武汉商学院科学研究项目结题规范

适用范围

本规范适用于校级科学研究项目，含青年项目、专项项目、一般项目、重点项目、博士科研基金项目、创新建设项目等。

结题时间要求

校级科学研究项目研究周期一般为三年，逾期不结题的，需在《武汉商学院立项科研项目中期检查报告》“项目重要变更栏”中说明。根据《武汉商学院纵向科研项目管理暂行办法》（武商院[2018]82号）第十五条规定，项目研究可申请延期一次，申请延期研究时间不超过原研究时间的一半。

结题办理程序
（一）项目结题申请人提交结题材料

项目结题申请人提交结题材料到所在学院，行政部门人员结题材料提交到科研处。

提交结题材料包括纸质装订材料和电子稿。纸质稿需提交一式四份，电子稿以“项目编号+姓名+院部” 格式命名。结题材料格式与装订顺序见下文“五、结题材料组成”。

（二）审核结题材料

学院审核结题申请人提交的结题材料。审核内容包含下面两个方面：

1.结题材料填写审核
1）对照立项时的《项目申请书》，检查项目的研究内容和预期成果是否完成，提交材料是否属实，标注是否准确等；

2）结题表格中参与人的信息、顺序应与《项目申请书》一致。有变化的须提交情况说明（本人手写签字，盖院部章）。
3）项目经费实际开销与申报预算基本一致，区别很大的须提交调整情况说明（本人手写签字，盖院部章）。

2.成果（包括论文、著作等）审核

1）项目负责人至少有一项研究成果，参与成员原则上必须有适当的成果支撑。

2）研究成果必须在适当位置标注项目来源、项目名称及项目编号等信息，作为项目研究成果依据，未标注项目相关信息的论文等不能作为项目研究成果和支撑材料。出版的每项成果只能标注1个科学研究项目来源、即支撑1项科研课题。

3）研究成果数量与级别应符合当年项目申报通知要求。

（三）组织结题评审

青年项目、专项项目、一般项目、重点项目由学院组织结题评审，博士科研基金项目、创新建设项目、行政部门人员项目由科研处组织结题评审。

结题评审要求如下：

1.原则上要求会议评审；

2.每个项目结题专家为3-5人，且应具备副高及以上职称；

3.学院领导、项目组成员不能是结题评审专家。
（四）办章与发放

通过结题评审后，学院完成签字盖章手续后交科研处审核、办章。

科研处留存两份结题材料存档，返还学院、行政部门人员承担项目负责人两份结题材料。

四、结题办理时间安排

每年安排两次结题，每半年一次，学院可合理安排结题评审，并于上半年5月、下半年11月向科研处提交结题材料，同时提交《武汉商学院科学研究项目结题汇总表》（见附件1）。如因故调整，时间另行通知。

五、结题材料组成

结题材料（一）

封面（格式及排版要求见附件2）

目录（格式及排版要求见附件2）

武汉商学院科学研究项目结题申请书（见附件3）

申请人（课题负责人）本人手写签名，所在院部签署意见、盖章。

武汉商学院科学研究项目结题报告书（见附件4）

项目负责人本人手写签名，所在基层学术委员会（院部）签署意见、盖章。

武汉商学院科学研究项目结题专家评审意见书（见附件5）

评审专家签名，签名应清晰易识认。

武汉商学院科学研究项目结题确认书（见附件6）

结题材料（二）

1. 封面（格式及排版要求见附件2）

2. 目录（格式及排版要求见附件2）

3. 项目研究报告

一般要求在1.5-3万字，不能写成论文形式，成果的提炼必须与研究内容相符。

4.成果附件

5.武汉商学院科学研究项目申请书

6.武汉商学院科学研究项目开题报告

7.武汉商学院科学研究项目中期检查报告

8.调查问卷、调研报告等材料（据实添加材料）

纸质结题材料需装订成册，学校文印室提供装订规范。

以上附件可在学校科研处网站下载中心下载，网址：https://kyc.wbu.edu.cn/547/list.htm.

附件1：武汉商学院科学研究项目结题汇总表

附件2. 武汉商学院科学研究项目结题材料封面、目录模板

附件3. 武汉商学院科学研究项目结题申请书

附件4. 武汉商学院科学研究项目结题报告书

附件5. 武汉商学院科学研究项目结题专家评审意见书

附件6. 武汉商学院科学研究项目结题确认书

科研处
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